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1.  ACCERTAMENTO  CONOSCENZA  USO  APPARECCHIATURE  E 
APPLICAZIONI INFORMATICHE PIU' DIFFUSE:

a) VIDEOSCRITTURA allegato 1
Il Candidato dovrà riprodurre, mediante il programma di videoscrittura messo 
a  disposizione,  il  testo  fornito  in  copia  cartacea,  estratto  da  una relazione 
tecnica di un progetto.
Il Candidato dovrà quindi, mediante il programma di videoscrittura:
1) riscrivere fedelmente in formato digitale il testo fornito in formato cartaceo;
2) impostare graficamente il testo digitalizzato, in modo tale che:
- il testo sia in carattere calibri, altezza 12;
- il  paragrafo sia con interlinea 1,5,  con distanza sopra il  paragrafo pari  a 
0,00cm e sotto il paragrafo pari a 0,40 cm, senza rientri;
- i margini siano a sinistra, a destra, in alto e in basso siano pari a 1,5 cm
- il testo dovrà essere allineato in modo “giustificato”.

b) TABELLA EXCEL allegato 2
Il  Candidato  dovrà  riprodurre,  mediante  il  programma  di  calcolo  messo  a 
disposizione,  la  tabella  fornita  in  copia  cartacea,  che  rappresenta  i  dati  di 
afflusso di pubblico allo sportello anagrafe di un Comune, nei giorni compresi 
tra lunedì e la domenica, di una settimana feriale tipo, negli orari compresi tra 
le 8 e le 18. Si consideri che lo sportello anagrafe è chiuso al pubblico dalle 13 
alle 14, il sabato pomeriggio e la domenica.
Il Candidato dovrà quindi, mediante il programma di calcolo:
1) riprodurre la tabella cartacea in formato digitale;
2)  calcolare  la  somma  giornaliera  degli  utenti  che  accedono  allo  sportello 
anagrafe,  per  ciascun giorno della  settimana,  riportando il  dato  parziale  in 
fondo a ciascuna colonna corrispondente al giorno della settimana, indicando 
altresì il giorno di massimo afflusso (evidenziando il relativo numero di utenti 
max);
3) calcolare la somma, su base settimanale,  degli  utenti  che accedono allo 
sportello anagrafe a seconda delle varie fasce orarie (secondo le fasce indicate 
in  tabella),  riportando  il  dato  parziale  a  margine  di  ciascuna  riga 
corrispondente alle diverse fasce orarie,  indicando altresì  la fascia oraria di 
massimo afflusso (evidenziando il relativo numero di utenti max);
4)  indicare  la  somma  degli  utenti  che  in  tutta  la  settimana  hanno  avuto 
accesso allo sportello anagrafe.
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2. COLLOQUIO SU MATERIE INDICATE NEL BANDO:

a) La Giunta comunale
b) Il Responsabile del procedimento
c) Doveri dei dipendenti pubblici

3. LINGUA INGLESE:
Read and translate the following text:

My family lives in a small house. It’s simple but pretty. It has a large garden. I 
like to work in the garden but my sister hates to work in the garden. She 
prefers to read. She reads in the morning, in the afternoon and at night. Mom 
and dad like to cook in our small kitchen. My family always eats breakfast and 
dinner together. We talk. We laugh. Then my sister washes the dishes. At night 
dad likes to listen to music. Mom works on the computer. I watch television 
and my sister reads. My parents go to bed late but my sister and I go to bed 
early.

4. COLLOQUIO PSICO-ATTITUDINALE


