ESTRATTA
COMUNE DI PALAZZOLO SULL’OGLIO

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI
PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI N. 2 POSTI
NEL PROFILO PROFESSIONALE "COLLABORATORE AMMINISTRATIVO"
PER LE MANSIONI DI MESSO COMUNALE
CON INQUADRAMENTO NELL'AREA DEGLI OPERATORI ESPERTI CCNL 16/11/2022

14 dicembre 2023
PROVA ORALE N. 1

- Al messo comunale viene chiesto di notificare un atto del signor Paolo Rossi in Via
Roma 13 int. 8.

All’indirizzo il Messo non trova nessuno.

Il Messo si accerta che il nome del destinatario ¢ presente sul campanello, che nello
stabile non ¢ presente il portiere € che nessun vicino risponde al campanello:

Il/La candidato/a descriva gli adempimenti da svolgere per il perfezionamento della
notifica

- Nel caso di notifica a mani proprie ai sensi dell’art. 138 c.p.c. e il destinatario rifiuta
la notifica, come si deve comportare il messo comunale?

- INGLESE Si richiede al/la candidato/a di leggere e tradurre dall’inglese all’italiano
le seguenti frasi:
- He likes to drive fast but he knows that it is very dangerous.
Gli piace guidare veloce ma lo sa che € molto pericoloso.
- D’m often tired in the morning.
Spesso sono stanco al mattino.
- He’s too young. He can’t ride a bike.
E troppo piccolo. Non sa andare in bicicletta.

- INFORMATICA

Indicare quale fra le seguenti |Byte Megabyte Gigabyte Kilobyte
unita di misura della memoria
di un computer, o di dispositivi
ad esso correlati, equivale a
circa 8 milioni di bit:

Per esprimere la dimensione in |.la larghezza dello I'altezza dello schermo. |la diagonale dello I'area dello schermo.
pollici di un monitor si deve schermo schermo.

misurare:

Digitalizzare un'immagine € un |una matrice di punti di |un reticolo di immagini. |un suono. un reticolo di punti, detti
processo che consente di forma circolare pixel.

trasformarla in:

- COLLOQUIO PSICO-ATTITUDINALE


ESTRATTA


NON ESTRATTA

COMUNE DI PALAZZOLO SULL’OGLIO

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI

PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI N. 2 POSTI
NEL PROFILO PROFESSIONALE "COLLABORATORE AMMINISTRATIVO"

PER LE MANSIONI DI MESSO COMUNALE

CON INQUADRAMENTO NELL'AREA DEGLI OPERATORI ESPERTI CCNL 16/11/2022

14 dicembre 2023
PROVA ORALE N. 2

- Al Messo Comunale viene chiesto di notificare un atto del signor Paolo Rossi in Via

Roma 13 int. 8.
All’indirizzo 1l Messo trova il figlio sedicenne del destinatario:

Il/La candidato/a descriva gli adempimenti da svolgere per il perfezionamento della

notifica

- II/La candidato/a riferisca in ordine al domicilio fiscale dei soggetti diversi dalle

persone fisiche in merito alla notificazione degli atti tributari

- INGLESE Si richiede al/la candidato/a di leggere e tradurre dall’inglese all’italiano

le seguenti frasi:
- It’s sunny, you don’t need an umbrella.
C’¢ 1l sole, non hai bisogno dell’ombrello.
- How many teeth has your little brother got?
Quanti denti ha il tuo fratellino?
- Today 1s my birthday. When is Yours?
Oggi ¢ 1l mio compleanno. Quand’¢ il tuo?

- INFORMATICA

Quale dei seguenti termini periferica. estensione. scheda.
indica un dispositivo esterno
collegato all'unita centrale di un

Arithmetic Logic Unit
(ALU).

computer?

Quale fra i seguenti dispositivi € |DISCO RIGIDO PENDRIVE FLOPPY DISK CD-ROM

di sola lettura?

Quali fra le periferiche indicate |(la stampante. lo scanner. un monitor touch gli altoparlanti (speaker).
si puo considerare sia di Input screen.

che di Output?

- COLLOQUIO PSICO-ATTITUDINALE


NON ESTRATTA


ESTRATTA
COMUNE DI PALAZZOLO SULL’OGLIO

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI
PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI N. 2 POSTI
NEL PROFILO PROFESSIONALE "COLLABORATORE AMMINISTRATIVO"
PER LE MANSIONI DI MESSO COMUNALE
CON INQUADRAMENTO NELL'AREA DEGLI OPERATORI ESPERTI CCNL 16/11/2022

14 dicembre 2023
PROVA ORALEN. 3

- Al Messo Comunale viene chiesto di notificare un atto del signor Paolo Rossi in Via
Roma 13 int. 8.
All’indirizzo il Messo non trova nessuno.
Nello stabile ¢ presente il portiere:
Il/La candidato/a descriva gli adempimenti da svolgere per il
perfezionamento della notifica

- In quali casi la notifica effettuata nelle mani di un familiare del destinatario dell'atto
¢ valida?

- INGLESE Si richiede al/la candidato/a di leggere e tradurre dall’inglese all’italiano
le seguenti frasi:
- We’re late. The train is going really slowly.
Siamo in ritardo. Il treno va veramente piano.
- We usually eat fish on Fridays.
Di solito mangiamo pesce 1l venerdi.
- I can see Martha and her parents in this photo but where are Jake and his
sister?
Vedo Martha e 1 suoi genitori in questa foto, ma dove sono Jake e sua sorella?

- INFORMATICA
Quale tra i seguenti tipi di . programmi di sistema operativo antivirus programmi per la
software & necessario affinché |videoscrittura. gestione della rete.

un computer possa essere
utilizzato da un utente?

L'uso non corretto del computer |lavorare con i polsi alla  |collocare il computer in un |utilizzare una sedia collocare il monitor
puo provocare la cosiddetta stessa altezza della ambiente adeguatamente [senza braccioli. all'altezza degli occhi
sindrome del tunnel tastiera. illuminato. dell'utente.

metacarpale. Quale dei seguenti
comportamenti & quello migliore
per evitarlo?

Quale delle seguenti attivita pud |ridurre la velocita di clock |utilizzare Internet fuori riciclare le cartucce di |mantenere copie su
aiutare I'ambiente? della CPU. dagli orari di punta. toner. carta di tutti i dati salvati
sul disco fisso.

- COLLOQUIO PSICO-ATTITUDINALE


ESTRATTA


NON ESTRATTA
COMUNE DI PALAZZOLO SULL’OGLIO

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI
PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI N. 2 POSTI
NEL PROFILO PROFESSIONALE "COLLABORATORE AMMINISTRATIVO"
PER LE MANSIONI DI MESSO COMUNALE
CON INQUADRAMENTO NELL'AREA DEGLI OPERATORI ESPERTI CCNL 16/11/2022

14 dicembre 2023
PROVA ORALE N. 4

- Un ente pubblico chiede al Comune di Palazzolo la notifica di un’ordinanza
dirigenziale; 1l messo comunale riceve due copie del provvedimento gia protocollate
in entrata:
[l/La candidato/a descriva la procedura di notifica da seguire, supponendo
che all’indirizzo di abitazione il destinatario sia assente e si trovi invece la
moglie

- Riferisca il/la candidato/a le modalita per effettuare la notifica di un atto ad una
persona giuridica

- INGLESE Si richiede al/la candidato/a di leggere e tradurre dall’inglese all’italiano
le seguenti frasi:
- Did you take the medicine the doctor gave you?
Hai preso la medicina che ti ha dato il dottore?
- Are you French? — Yes, we’re from Paris.
Siete francesi? — Si, siamo di Parigi.
- My boyfriend has got long hair and a red beard.
Il mio fidanzato ha 1 capelli lunghi e la barba rossa.

- INFORMATICA
Quale tipologia di file, tra quelle |i file creati dall'utente i file presenti su CD- i file dei colleghi di
indicate, puo rappresentare un ROM allegati alle riviste.|lavoro e degli amici. i file provenienti da
rischio di infezione per un Internet.
computer?
Quale tra le strategie indicate & |evitare di eseguire cambiare con non rispondere ai evitare di utilizzare i
la piu idonea per proteggere un |programmi o aprire file la |periodicita almeno messaggi di posta floppy disk.
computer dai virus? cui provenienza e ignota. |[annuale il sistema elettronica provenienti

operativo. da mittenti sconosciuti.
Qual ¢ il vantaggio della Il file occupa meno il file pud essere il file puo essere inviato |il file non puo essere
memorizzazione di un file su una |spazio trasferito con facilita su |tramite posta elettronica. |letto da estranei.
pendrive? un altro PC.

- COLLOQUIO PSICO-ATTITUDINALE


NON ESTRATTA


NON ESTRATTA
COMUNE DI PALAZZOLO SULL’OGLIO

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI
PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI N. 2 POSTI
NEL PROFILO PROFESSIONALE "COLLABORATORE AMMINISTRATIVO"
PER LE MANSIONI DI MESSO COMUNALE
CON INQUADRAMENTO NELL'AREA DEGLI OPERATORI ESPERTI CCNL 16/11/2022

14 dicembre 2023

PROVA ORALE N. 5

- Due copie analogiche di un avviso di accertamento IRPEF vengono consegnate gia
protocollate in entrata al messo comunale;
indichi il/la candidato/a come procedere alla notifica se all’indirizzo il
destinatario risulta sconosciuto e le sue ricerche non diano alcun esito

- Riferisca il/la candidato/a in merito ai soggetti, oltre al destinatario, che possono
ritirare gli atti, secondo il codice di procedura civile

- INGLESE Si richiede al/la candidato/a di leggere e tradurre dall’inglese all’italiano

le seguenti frasi:

- Their house is huge! Ours is very small.
La loro casa ¢ enorme! La nostra € piccolissima.
- I hope they can solve this problem.
Spero che sappiano risolvere questo problema.
- I don’t know those boys. Are they from our school?
Non conosco quei ragazzi. Sono della nostra scuola?

- INFORMATICA

Per linguaggio di
programmagzione si intende:

un componente operativo
del microprocessore.

la codifica dell’algoritmo
che il computer deve
eseguire.

I'insieme di regole che
servono a governare lo
scambio di dati tra
elaboratori.

un programma per la
registrazione del parlato
(viva voce).

Una scheda audio in un
personal computer consente di:

registrare suoni.

ascoltare solo brani
musicali.

riprodurre e registrare
suoni.

riprodurre suoni.

Cosa & un mainframe?

un computer di grandi
dimensioni e di elevata
capacita di calcolo.

la struttura principale di
una pagina Web quando
€ divisa in aree.

un grosso riquadro
all'interno di una pagina
HTML.

la finestra principale di
un programma di foto
ritocco.

- COLLOQUIO PSICO-ATTITUDINALE



NON ESTRATTA


ESTRATTA
COMUNE DI PALAZZOLO SULL’OGLIO

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI
PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI N. 2 POSTI
NEL PROFILO PROFESSIONALE "COLLABORATORE AMMINISTRATIVO"
PER LE MANSIONI DI MESSO COMUNALE
CON INQUADRAMENTO NELL'AREA DEGLI OPERATORI ESPERTI CCNL 16/11/2022

14 dicembre 2023
PROVA ORALE N. 6

- [I/La candidato/a, dopo aver menzionato la possibilita dell’art. 12 della L. 890/82,
descriva la fattispecie della stessa legge, art. 1, relativa alla notificazione
dell’ufficiale giudiziario che si avvale del servizio postale per la notificazione degli

atti

- Il/La candidato/a dopo aver descritto le caratteristiche essenziali del procedimento
di notifica, riferisca sul caso della notificazione alle persone giuridiche (art. 145 bis

c.p.c.)

- INGLESE Si richiede al/la candidato/a di leggere e tradurre dall’inglese all’italiano

le seguenti frasi:

- Claudia and Simona are very nice.
Claudia e Simona sono molto simpatiche.
- We’ve got a garage but we haven’t got a garden.
Abbiamo un garage ma non abbiamo un giardino.
- It’s cold and there’s ice on the roads.
Fa freddo e ¢’¢ ghiaccio sulle strade.

- INFORMATICA

| programmi di database
servono per:

rendere piu agevole
l'interazione tra dati e
programmi per
elaborare testi.

migliorare I'archiviazione
dei dati sui dischi fissi.

gestire archivi di dati e
rendere facile la loro
consultazione.

migliorare la gestione di
prodotti multimediali.

Quale tra quelli indicati & un

tipico impiego della posta
elettronica?

lo scambio di dati e
informazioni con un altro
utente di computer.

I'organizzazione dei file in
un computer.

la ricerca di informazioni
su Internet.

la pubblicazione delle
informazioni su un sito
web.

Si ha una rete di computer
quando:

due o piu computer
sono collegati alla
stessa rete elettrica.

due o piu computer
portatili sono collegati fra
loro.

due o piu computer sono
collegati fra loro.

due o piu computer
collegati nello stesso
ambiente.

- COLLOQUIO PSICO-ATTITUDINALE



ESTRATTA


ESTRATTA

COMUNE DI PALAZZOLO SULL’OGLIO

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI

PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI N. 2 POSTI
NEL PROFILO PROFESSIONALE "COLLABORATORE AMMINISTRATIVO"

PER LE MANSIONI DI MESSO COMUNALE

CON INQUADRAMENTO NELL'AREA DEGLI OPERATORI ESPERTI CCNL 16/11/2022

14 dicembre 2023
PROVA ORALE N. 7

- Cosa deve fare il messo se non ¢ possibile eseguire la notifica a causa della

irreperibilita del destinatario?

- Riferisca il/la candidato/a sui luoghi e tempo della notifica amministrativa

- INGLESE Si richiede al/la candidato/a di leggere e tradurre dall’inglese all’italiano

le seguenti frasi:
- How old is your brother? — He’s 15 (years old).
Quanti anni ha tuo fratello? — Ne ha quindici.
- That’s Josie’s bike. Why is it here?
Quella ¢ la bicicletta di Josie. Perché ¢ qui?
- Paolo sometimes forgets to save his files.
Paolo qualche volta si dimentica di salvare 1 file.

- INFORMATICA
Quale fra i seguenti dispositivi |lettore di CD. videoregistratore VHS. un registratore audioa  |un video proiettore per
¢ digitale: microcassette. lucidi.
L’espressione open source . € venduto a prezzi € prodotto da piccole si puo scaricare da ha un codice sorgente
indica un software che: molto contenuti. software houses Internet gratuitamente.  |accessibile e copiabile
indipendenti.

Per accedere a Internet un computer, un un computer, una un computer e un un computer e una linea
occorre: modem e una linea stampante e una linea modem. telefonica.

telefonica. telefonica.

- COLLOQUIO PSICO-ATTITUDINALE


ESTRATTA


ESTRATTA
COMUNE DI PALAZZOLO SULL’OGLIO

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI
PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI N. 2 POSTI
NEL PROFILO PROFESSIONALE "COLLABORATORE AMMINISTRATIVO"
PER LE MANSIONI DI MESSO COMUNALE
CON INQUADRAMENTO NELL'AREA DEGLI OPERATORI ESPERTI CCNL 16/11/2022

14 dicembre 2023
PROVA ORALE N. &

- Quali sono le operazioni che il messo deve svolgere se 1’atto che deve notificare
giunge all’ufficio in modalita elettronica?

- Indichi il candidato quali sono 1 luoghi di notifica per il messo comunale

- INGLESE Si richiede al/la candidato/a di leggere e tradurre dall’inglese all’italiano
le seguenti frasi:
- Is there a television in your room? — No, there isn’t. It’s in the living room.
C’¢ un televisore nella tua camera? — No, non ¢’¢. E nel soggiorno.
- What size shoes do you wear?
Che numero di scarpe porti?
- If you give me your address, I’ll give you mine.
Se tu mi dai 1l tuo indirizzo, 10 ti do il mio.

- INFORMATICA
Cosa si intende per backup dei|un CD/DVD di ripristino |una copia di sicurezza |una copia su perdrive un CD/DVD di ripristino
dati di un computer? della installazione del dei dati presenti nella  |delle impostazioni di rete |che, nel caso di crash,
sistema operativo al fine |memoria di un computer|e dei driver di consente la
di prevenire il crash. atta a prevenirne la installazione delle reinstallazione di tutte le
perdita totale. periferiche connesse a |periferiche connesse ad
un computer. un computer.
Con i software di sistema che |ridurre la finestra a chiudere la finestra modificare la dimensione |[spostare la finestra in
utilizzano l'interfaccia grafica, |icona. attiva. della finestra. basso a sinistra sul
se si agisce sul bordo o su uno desktop.

dei quattro vertici di una
finestra € possibile:

La funzione Trova disponibile |le cartelle e/o i file tutti i programmi i file di dati presenti sul |[i file del sistema operativo
nel sistema operativo, presenti in un dispositivo |installati sul computer. |disco fisso del computer. |installato sul computer.
solitamente serve a cercare:  |di memoria collegato al

computer.

- COLLOQUIO PSICO-ATTITUDINALE


ESTRATTA


ESTRATTA
COMUNE DI PALAZZOLO SULL’OGLIO

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI
PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI N. 2 POSTI
NEL PROFILO PROFESSIONALE "COLLABORATORE AMMINISTRATIVO"
PER LE MANSIONI DI MESSO COMUNALE
CON INQUADRAMENTO NELL'AREA DEGLI OPERATORI ESPERTI CCNL 16/11/2022

14 dicembre 2023
PROVA ORALE N. 9

- Il/La candidato/a descriva la fattispecie dell’art. 148 del codice di procedura civile
relativa alla relazione di notificazione (cosiddetta “relata di notifica™)

- I[I/La candidato/a riferisca sulle forme di notificazioni d1 atti a mezzo posta e di
comunicazione a mezzo posta connesse con la notificazione di atti giudiziari (L.
890/82, art. 1)

- INGLESE Si richiede al/la candidato/a di leggere e tradurre dall’inglese all’italiano
le seguenti frasi:
- Are there any messages for me?
Ci sono dei messaggi per me?
- Are you at home, James? — No, I’m at the school cafe.
Sei a casa James? — No, sono al bar della scuola.
- TI’ve got a lot of homework and haven’t got time to watch TV.
Ho molti compiti e non ho tempo di guardare la TV.

- INFORMATICA

Negli attuali sistemi operativi a |un insieme di pulsanti  |un insieme diicone che  |un insieme di pulsanti  |un insieme di pulsanti

interfaccia grafica, cosa si
intende per Barre degli
strumenti?

messi a disposizione
dell'utente in aggiunta ai
comandi.

illustrano i comandi a cui
si puo accedere con il
tasto destro del mouse

messi a disposizione
dell'utente in alternativa
ai comandi attivabili dai
menu.

messi a disposizione
dell'utente per attivare
comandi non attivabili
dai menu.

A cosa servono le finestre

negli attuali sistemi operativi a

interfaccia grafica?

a visualizzare
programmi e documenti.

a visualizzare il contenuto
del disco fisso.

a selezionare gli
elementi grafici che
permettono di interagire
con il computer.

a visualizzare il
contenuto della memoria
del computer.

Con i comandi Salvare e

Chiudere viene eseguita la

stessa operazione?

si, perché significano la
stessa cosa.

no, perché sono due
funzioni concettualmente
differenti

no, perché Salvare &
riferito alle applicazioni,
Chiudere ai file.

si, perché quando si
chiude un programma, si
salvano anche i file
aperti.

- COLLOQUIO PSICO-ATTITUDINALE



ESTRATTA


ESTRATTA
COMUNE DI PALAZZOLO SULL’OGLIO

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI
PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI N. 2 POSTI
NEL PROFILO PROFESSIONALE "COLLABORATORE AMMINISTRATIVO"
PER LE MANSIONI DI MESSO COMUNALE
CON INQUADRAMENTO NELL'AREA DEGLI OPERATORI ESPERTI CCNL 16/11/2022

14 dicembre 2023
PROVA ORALE N. 10

- [I/La candidato/a riferisca sul caso della notificazione degli atti delle pubbliche
amministrazioni (art. 10 della Legge n. 265/1999)

- I[I/La candidato/a riferisca sulla piattaforma per la notificazione digitale degli atti
della Pubblica Amministrazione (Decreto Legge 16 luglio 2020, n. 76, art. 26)

- INGLESE Si richiede al/la candidato/a di leggere e tradurre dall’inglese all’italiano

le seguenti frasi:

I’d like to be a doctor.

Vorrei fare il medico.

I hope she is better, give her my best whishes.

Spero che stia meglio, falle i miei migliori auguri.

I’d like a cup of tea and a slice of cake.

Vorrel una tazza di té e una fetta di torta.

- INFORMATICA

La corretta estensione di un
file € importante perché
serve a:

correlare il file con il
programma appropriato.

impedire la cancellazione
di un file da una cartella.

proteggere il file in modo
che non possa essere
modificato.

copiare un file da una
cartella a una
sottocartella.

Negli attuali sistemi operativi
con il termine cartella si vuole
indicare:

una qualsiasi icona del
Desktop che
rappresenta programmi
e documenti elaborati
dall’utente.

un sottoprogramma
utilizzato per organizzare i
file su un dispositivo di
memoria di massa.

uno strumento che rende
piu razionale
I'organizzazione dei file su
un dispositivo di memoria
di massa.

un dispositivo di
memoria di massa da
utilizzare per
I'archiviazione dei file.

Quando si elimina una
cartella:

i file in essa contenuti
vengono memorizzati
per trenta giorni.

i file in essa contenuti
vengono automaticamente
spostati sul desktop.

i file in essa contenuti
vengono automaticamente
spostati in una cartella di
sistema.

anche tutto cio che
contiene viene eliminato.

- COLLOQUIO PSICO-ATTITUDINALE



ESTRATTA


ESTRATTA
COMUNE DI PALAZZOLO SULL’OGLIO

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI
PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI N. 2 POSTI
NEL PROFILO PROFESSIONALE "COLLABORATORE AMMINISTRATIVO"
PER LE MANSIONI DI MESSO COMUNALE
CON INQUADRAMENTO NELL'AREA DEGLI OPERATORI ESPERTI CCNL 16/11/2022

14 dicembre 2023
PROVA ORALE N. 11

- [I/La candidato/a riferisca sulla notificazione degli avvisi e degli altri atti che per
legge devono essere notificati al contribuente (D.P.R. 29 settembre 1973, n. 600, art.
60)

- In quali casi il messo redige una relata di notifica negativa e restituisce 1’atto
all’ente emittente?

- INGLESE Si richiede al/la candidato/a di leggere e tradurre dall’inglese all’italiano
le seguenti frasi:
- How do yor father and mother travel to work?
Come vanno al lavoro tuo padre e tua madre?
- There are three boxes of toys for the children.
Ci sono tre scatole di giocattoli per 1 bambini.
- They never go to the cinema. They always watch films on TV.
Non vanno mai al cinema. Guardano sempre i film alla TV.

- INFORMATICA

un software che serve
per inviare immagini.

Lo scanner é: un dispositivo che
digitalizza immagini
bidimensionali.

il numero di pagine
ancora da stampare.

un dispositivo per la
stampa di immagini ad
alta definizione.

le impostazioni della
stampante.

un dispositivo che
digitalizza immagini
tridimensionali.

le stampanti disponibili.

il numero e il nome dei
documenti in attesa di
essere stampati.

Dalla coda di stampa si pud
rilevare:

Un programma di
compressione viene utilizzato
per:

ottimizzare lo spazio
libero sull'hard disk o su
un altro dispositivo di
memoria di massa.

effettuare una scansione
antivirus dell'hard disk di
sistema.

ridurre le dimensioni di

un file o di una cartella.

incrementare le
prestazioni del computer
quando si elabora un file
o il contenuto di una
cartella.

- COLLOQUIO PSICO-ATTITUDINALE


ESTRATTA


ESTRATTA
COMUNE DI PALAZZOLO SULL’OGLIO

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI
PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI N. 2 POSTI
NEL PROFILO PROFESSIONALE "COLLABORATORE AMMINISTRATIVO"
PER LE MANSIONI DI MESSO COMUNALE
CON INQUADRAMENTO NELL'AREA DEGLI OPERATORI ESPERTI CCNL 16/11/2022

14 dicembre 2023
PROVA ORALE N. 12

- [I/La candidato/a, dopo aver descritto le caratteristiche essenziali del procedimento
di notifica, riferisca sul caso della notificazione a mezzo posta elettronica (art. 149 bis

c.p.c.)

- Descriva 1l/la candidato/a cos’¢ il domicilio digitale e cosa sono e a cosa servono gli
elenchi/indici previsti nel Codice dell’amministrazione digitale

- INGLESE Si richiede al/la candidato/a di leggere e tradurre dall’inglese all’italiano
le seguenti frasi:
- Carla? She has just arrived. If you want, I can talk to her about you.
Carla? E appena arrivata. Se vuoi, le posso parlare di te.
- Do you put sugar in your coffee?
Metti lo zucchero nel caffe?
- This 1s my sister, Emma. — Pleased to meet you.
Questa ¢ mia sorella, Emma. — Piacere.

- INFORMATICA
Un server é: un generico nodo di rete |[un computer che serve  (un computer che un computer che offre
per memorizzare gli converte un nome di servizi ad altri computer
scambi di dati sulla rete |dominio in un indirizzo IP |collegati in rete
e viceversa
Una rete intranet e: una rete che connette le |una rete che connette una rete che connette i |una rete locale (LAN) a
reti locali (LAN) di computer di una singola |computer di una singola |cui possono accedere
diverse organizzazioni |organizzazione, ma che |organizzazione chiusa |liberamente computer-
basata sugli stessi si basa su protocolli all'accesso esterno, utenti anche esterni
protocolli di Internet diversi da quelli di basata sugli stessi all'organizzazione
Internet protocolli di Internet principale
La messaggistica istantanea €|comunicare in tempo comunicare in tempo comunicare in tempo comunicare in tempo reale
un servizio Internet che reale fra persone con cui|reale con chiunque sia |reale fra persone con cui |tramite voce sfruttando la
permette di: si & in contatto, per collegato a Internet si & in contatto, connessione Internet
scambiarsi messaggi di scambiandosi solo
testo e file messaggi di testo

- COLLOQUIO PSICO-ATTITUDINALE


ESTRATTA


NON ESTRATTA
COMUNE DI PALAZZOLO SULL’OGLIO

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI
PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO DI N. 2 POSTI
NEL PROFILO PROFESSIONALE "COLLABORATORE AMMINISTRATIVO"
PER LE MANSIONI DI MESSO COMUNALE
CON INQUADRAMENTO NELL'AREA DEGLI OPERATORI ESPERTI CCNL 16/11/2022

14 dicembre 2023
PROVA ORALE N. 13

- Indichi il/la candidato/a come procedere alla notifica di un atto amministrativo nel
caso in cui presso 1’indirizzo del destinatario trovi solo un vicino di casa dello stesso

- I[I/La candidato/a riferisca in ordine alla validita ed all’efficacia probatoria dei
documenti informatici, di cui al D. Lgs. 82/05 (C.A.D.), art.20

- INGLESE Si richiede al/la candidato/a di leggere e tradurre dall’inglese all’italiano

le seguenti frasi:

- The actor is nice but the film si boring.
L’attore ¢ simpatico ma 1l film € noioso.

- We live in a small flat in the town centre.
Abitiamo in un piccolo appartamento in centro citta.
- Wearen’t cold. It’s a lovely sunny day.
Non abbiamo freddo. E una bella giornata di sole.

- INFORMATICA

Un firewall e:

un dispositivo
esclusivamente hardware
installato tra la rete e il
computer per esaminare
e filtrare i pacchetti in
entrata e in uscita

un dispositivo che si
interpone tra Internet e il
computer (o la LAN) per
filtrare i pacchetti in
entrata e in uscita
secondo regole
concordate

un dispositivo hardware
che si installa su una
rete locale (LAN) per
collegarla a Internet

un programma software
di difesa del computer,
sinonimo di antivirus

Una rete sociale virtuale

(social network) & formata da
persone che comunicano via

Internet:

mediante un forum che
richiede la presenza
contemporanea di piu
persone

principalmente via posta
elettronica

per accedere a uno
specifico sistema che
permette la condivisione
di contenuti multimediali

per scambiarsi con un
sistema uno a molti
messaggi di testo

Nelle pagine web sono

normalmente presenti dei link.
Per copiare un link e inserirlo

in un proprio documento si
puo:

utilizzare il tasto destro
del mouse, selezionare
I'apposito comando di
copia indirizzo e quindi
incollare quanto ottenuto

selezionare prima
I'elemento
testo/immagine che
rappresenta il link, poi
selezionare Copia dal
menu Modifica e incollare
quanto ottenuto

procedere soltanto
attivando il
collegamento, poi
copiando l'indirizzo
presente nella barra
degli indirizzi e
incollandolo

procedere soltanto se il
link & scritto in forma
esplicita come testo
(http:/1...),
evidenziandolo e
copiandolo con I'apposito
comando di Copia testo

- COLLOQUIO PSICO-ATTITUDINALE


NON ESTRATTA




